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De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners och andra intressenter vad som forvéntas
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1 Inledning

1.1 Syftet med denna rutin

Goteborgs Stad, grundskoleforvaltningen, vill uppné okad likvérdighet vad géller hur
ansOkningar om provningar hanteras.

En rutin forvintas bidra till en 6kad likvardighet vad géller planering och genomférande
av prévningar, och dirmed kommer den enskildes rittighet att tillgodoses pé ett mer
rattssdkert sétt.

1.2 Vad ar en provning?

En provning dr en beddémning av en persons kunskaper inom ett specifikt &mne. I en
provning bedémer och betygssitter lararen den provandes kunskaper i hela amnet i
forhéllande till betygskriterierna for hela betygsskalan i kursplanen. En ansékan om
provning kan goras nérhelst under dret, men huvudmannen bestdmmer tidpunkt for
genomforande.

Att genomga provning for betyg ar en réttighet som beskrivs i 10 kap. 23 § skollagen
(2010:800). Det finns inga begrénsningar pa hur manga ganger en provande far
genomfora en provning.

I skollagen finns inte angivet hur en provning ska utformas.

Skolverket utarbetade allménna rad (SKOLFS 2016:63) med kommentarer kring
provning dér det angavs hur provningen borde utformas och genomforas. De allménna
raden dndrades &r 2018, bland annat utifran att reglerna om obligatorisk lovskola tridde i
kraft under ar 2017. Dessa allménna rad har emellertid upphdrt att gélla.

Nya allménna rad (SKOLFS 2022:417) om betyg och prévning har ersatt tidigare nimnda
allménna rad. En uppdatering av killorna i aktuell rutin har gjorts utifran de nya allménna
rdden om betyg och provning, samt kommentarerna till dessa.

Allmiént sett 4r Skolverkets allménna rdd rekommendationer om hur huvudmén, rektorer
och ldrare bor eller kan handla for att uppfylla kraven i bestimmelserna. Allmadnna rad
syftar till att paverka utvecklingen i en viss riktning och till att frimja en enhetlig
rattstillimpning. Raden bor alltsa f6ljas om skolan inte handlar pé ett annat sdtt som gor
att kraven i bestimmelserna uppfylls.

1.3 Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for samtliga medarbetare vid grundskoleforvaltningen som
arbetar med provning vid Goteborgs Stad.

1.4 Bakgrund

Bakgrunden till detta uppdrag ar frdgor fran rektorer och andra medarbetare avseende hur
planering och genomfoérande av provningar ska hanteras, i synnerhet nir en person vill
prova men inte gar i en grundskola i Géteborgs Stad.
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Det har bedomts angeldget att det ska finnas en rutin 1 G6teborgs Stad for hur
huvudmannen och rektor ska ta hand om en ans6kan om provning och for hur de
administrativa handlingar som krivs utifrdn provningen ska genomforas.

Det finns ménga olika situationer dér det kan bli aktuellt med provning inom
grundskolan. Oavsett individ och situation ska ansdkan om provning hanteras pa ett
likvardigt satt.

1.5 Begrepp

I rutinen for provning bendmns en person som Onskar gora en provning som den
provande.

Den lérare som genomfor provningen bendmns den provande ldraren.

Med hemskola avses den skola vid vilken en elev dr inskriven.

1.6 Koppling till andra styrande dokument

Grundskolendmndens dokumenthanteringsplan (se styrande dokument > drendehantering
> arkivering och gallring)

1.7 Stodjande dokument

Denna rutin kommer att kompletteras med andra dokument, sdésom ansékningsblankett
for provning, bilaga 1 och 2.

Till rutinen kommer ocksé att finnas visst informationsmaterial.

For obligatorisk lovskolan hittar du information pa Sharepoint, nitverk skoladministrator.

1.8 Olika grupper av provande

Grupp A. Elever som gar i Goteborgs Stads grundskola och vill ha ett slutbetyg
tidigare dn varterminen i arskurs 9 och genomfor provning. !

Grupp B. Personer som inte gar i Géteborgs Stads grundskola, men vill gora en
provning.

Grupp C. Elever som 6nskar genomga provning i anslutning till lovskola efter
arskurs 9 for att fa ett godként betyg.

! Hir inkluderas #iven de elever som deltar i frivillig lovskola och énskar géra en provning.

2 Hir kan det rora sig om t ex elever som gatt ut grundskolan i Géteborgs Stad eller nigon
annanstans, men vill hoja sitt betyg i ett &mne. Det kan ocksé vara fraga om personer som gér vid
gymnasieskolans introduktionsprogram, men dér &mnet inte ingér i elevens studieplan och darfor
inte kan gora provningen inom gymnasieskolan.
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2 Rutin om provning for betyg i
grundskolan

2.1 Hantera ansokan

211 Nar en ans6kan om provning blir aktuell " .
En ansokan om provning kan bli aktuell i manga olika Tank pa'
situationer. Det dr en réttighet att fi gora en provning. De flesta handlingar som

. o . . . upprattas eller inkommer
For att en elev ska kunna genomga provning for betyg i ett : s "
inom prévningsprocessen &r

amne maste skolenheten bedriva undervisning i &mnet och allmin  handling.  Detta
spréket vid tiden for provningen. * innebér att de ska hanteras

enligt grundskolendmndens

: dokumenthanteringsplan.
modersmadl finns ocksé pd samma sitt som for 6vriga &mnen Denna finns pé styrande

inom grundskolan. Provningen kan utforas av dokument under é&rende-
modersmaélsldrare som é&r anstéllda pa skolan eller vid hantering och arkivering och
Sprakcentrum. gallring.

Det bor sdrskilt understrykas att rétt att prova i &mnet

Nér en elev erbjuds undervisning i obligatoriskt anordnad
lovskola ska eleven éven erbjudas att, i anslutning till
lovskolan, genomgé provning for betyg i de &mnen undervisningen i lovskolan har avsett,
se 10 kap. 23 § andra stycket, skollagen.

21.2 Ge ut ans6kan om proévning

Grupp A. Ror det en provande som é&r inskriven vid en grundskola i Goteborgs Stad ska
rektor vid hemskolan se till att eleven ges mojlighet att fylla i en ansdkan om provning.
(Sarskild blankett finns for detta pa styrande dokument.)

Grupp B. Ror det en provande som inte &r inskriven vid en grundskola i Goteborgs Stad
ska ansokan om provning lamnas ut av den skola den provande vénder sig till. Ansdkan
finns ocksa pd hemsidan. Provningen for denna grupp genomfors av Santosskolan.

Grupp C. Rektor pad hemskolan ska se till att elever som erbjudits obligatorisk lovskola
ges mojlighet att fylla i en anskan om provning innan lovskolan borjar. (Sarskild
blankett finns for detta pd styrande dokument.)

21.3 Ta emot ansokan

Grupp A. Ansokan fran den provande ldmnas till rektor vid hemskolan. Ansdkan
diariefors inte. Ansokan arkiveras pé skolan.

3 Betyg och provning Kommentar till Skolverkets allménna rad om betyg och provning (2022), s.
12.
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Grupp B. Ansokan fran den prévande i denna grupp skickas till grundskoleférvaltningen
(grundskoleforvaltningen@grundskola.goteborg.se) och diariefors dér.

Grupp C. Ansokan fran den provande ldmnas till rektor for hemskolan. Ansokan
diariefors inte. Ansdkan arkiveras pa skolan.

21.4 Hantering av ansokan
Grupp A. Rektor pd hemskolan utser en ansvarig larare som ska planera och genomféra
provningen.

Grupp B. Registrator skapar ett drende i diariet, och dverlamnar ansokan till
Santosskolan, dér personal planerar och genomfor provningen.

Grupp C. Hemskolans rektor [dmnar ansokan till ansvarig rektor for den obligatoriska
lovskolan. Denne rektor utser en ansvarig larare som ska planera och genomfora
provningen.

2.2 Forberedelse och planering av provning

1. Prdévande ldrare har kommunikation med provande efter att ansdkan ldmnats in.
Bland annat behandlas l4roplanens mél for &mnet, samt plan for nir och hur
provningen ska genomforas.

2. Om det framkommer i kommunikation mellan prévande larare och den provande
att det — utifrdn den provandes kunskaper — uppenbart saknas forutséttningar for
att genomfOra en provning, avbryts forfarandet i detta skede.

3. [Ifall den prévande ldraren inte undervisat den provande tidigare, bor den
undervisande ldraren pa hemskolan forse den provande ldraren med sadant
underlag som kan vara relevant avseende den provandes kunskapsutveckling. Det
ar den provande lararen som vérderar och bestimmer vad som, utover
provningsunderlaget, kan ingd i beddmningen.*

4. 106vrigt hinvisas till Skolverkets allménna rdd om betyg och provning samt
kommentarerna till dessa (2022).

2.3 Genomforande av provning

1. Santosskolan ar den enhet som genomfor provning dér den provande inte har
nagon koppling till en grundskola i Géteborgs Stad (Grupp B).

2. Det ar skolans personal som bestimmer hur och nér en provning ska genomforas.
Den som har ritt att gora en provning ska fé ett erbjudande om att gora det, men
hen kan inte kréva att fi gora provningen vid en specifik tidpunkt.’

4 Jfr. Skolverkets allméinna rdd med kommentarer om betyg och provning (2022), s. 54.

5 Ifall det ror en provning i samband med obligatoriskt anordnad lovskola ska den ske i anslutning
till lovskolan, vilket torde innebéra att provning behdver ske senast under juni manad. Ur den
provandes perspektiv kan det vara onskvért att tiden fran anmélan till det att provningen
genomfors inte dr for lang. Skolverkets allménna rdd med kommentarer for betyg och prévning
(2022), s. 55.
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3. Ide fall dir flera provande onskar provning i samma &mne kan det vara lampligt
att samordna delar av provningarna.

4. Provning pé ett annat sprék &n svenska ar inte reglerat i forfattningarna. Den
provande ldraren kan foresla att en elev ska ges mdjlighet att redovisa sina
kunskaper pa ett annat sprak dn svenska. Det ar ansvarig rektor som beslutar om
att en sadan provning kan genomforas. Grundskoleforvaltningen utesluter inte att
en provning kan genomforas pa ett annat sprak, men det dr av storsta vikt att
rektor 1 dessa fall sékerstiller att provningen genomfors pa ett rattssikert sétt.

5. Avseende genomforandet av provning i 6vrigt hdnvisas till Skolverkets allminna
rad om betyg och prévning samt kommentarerna till dessa (2022).

2.4 Dokumentation av provning

1. Den provande lararen ansvarar for att sammanstélla underlaget for betyget i syfte
att kunna forklara betyget utifran eventuella fragor.

Tank pal 2.5 Beddmning for betyg
ank pa!

1. Betyget sitts med utgéngspunkt i vad den
provande kan vid provningstillfallet. Om léraren har
information om den prévandes kunskaper, utéver underlaget
frén provningen, ir det vasentligt att den provande ldraren

Skollagens regler for
betygssattning galler
aven avseende
provning, jfr 10 kap.

14 - 23 §§ skollagen. noggrant analyserar och vérderar underlagens relevans utifran
Det finns sirskilda vad de séger om elevens kunskaper vid tiden for
regler om betygssittningen. °
b(:)tx'jgvs:i?:;r:lgi::)t_ = 2. ) Den prévande lédraren ér fien soTn. séittfer ‘
20 — 23 §§ betyg. En ldrare ska som huvudregel ha ldrarlegitimation for
skolférordningen. att fa sitta betyg sjdlvstindigt. Det dr darfor 1ampligt att den

provande ldraren ska vara legitimerad och behorig att
undervisa i &mnet. Om léraren saknar legitimation ska en
legitimerad kollega hjélpa till vid betygssittningen,

jfr. 3 kap. 16 § skollagen. De sitter da betyget tillsammans och bada skriver
under i betygskatalogen.’

3. Ett undantag dr modersmalsldrare som saknar legitimation men &r anstélld utan
tidsbegransning for att undervisa i modersmél. En sédan lédrare fér sétta betyg
sjalvstandigt om provningen avser det &mne som modersmalsladraren ar anstélld
for att undervisa i.

4. Provande ldrare bor sdkerstélla att den provande ges mojlighet att visa sina
kunskaper s& att dessa kan bedémas enligt hela betygsskalan.®

¢ Skolverkets allminna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 54.

8 Skolverkets allminna rdd med kommentarer for betyg och provning (2022), s. 52-53.
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5. En prévande som avbryter provningen far varken betyget F eller streck, vilket
innebir att det tidigare betyget kvarstar. °

2.6 Utfardande av betyg

Enligt forfattningarna kring betygsséttning ar utgdngspunkten att det rektor pa den skola
dar eleven ér skolplacerad som har ansvar att utfirda betyg.

Enligt 6 kap. 21 § skolférordningen har den elev som redan har slutbetyg rétt att fa ett
nytt slutbetyg efter provning i ett eller flera &mnen. Négot nytt slutbetyg utfardas inte per
automatik, men eleven har rétt att begéra ett nytt slutbetyg, som innefattar alla &mnen.

For Grupp A utfardas det nya slutbetyget, som innefattar alla dmnen, av ansvarig rektor
vid hemskolan.

For Grupp B, som inte &r elev vid ndgon skolenhet, kan den rektor som ansvarat for
provningen utfarda ett nytt slutbetyg vid anmodan fran den préovande.

For Grupp C, som provar i samband med den obligatoriska lovskolan, utfardas ett nytt
slutbetyg av ansvarig rektor vid den skola dir provningen har genomgétts.

2.61 Vid betygssattning efter provning i Goteborgs Stad galler foljande
handlingsregler

Grupp A. Vid de tillfillen en provning gors vid den provandes hemskola, ska det nya
betyget fyllas i av den provande lararen och signeras i betygskatalogen. Om den provande
har betyg sedan tidigare ska savél det gamla som det nya betyget framgé av
betygskatalogen. Lararen ska dven fylla i betyg efter provning (SKOLFS 2016:16
Skolverkets foreskrifter om utformningen av betyg efter provning i grundskolan och
specialskolan). Rektor ska signera bade betygskatalog och betyg efter provning.

Administrator ser till att den provande far motta betyg efter provning i original, samt ett
nytt slutbetyg. Betyg efter provning ska dven arkiveras tillsammans med en utskrift av
den provandes slutbetyg.

Grupp B. Vid de tillfillen en provning gdrs av en provande som inte &r inskriven i
grundskolan i G6teborgs Stad, ska den provande ldraren fylla i betyg efter provning.
Rektor ska signera detta betyg.

Administratoren vid provande enhet ser till att den provande far motta betyg efter
provning i original samt att en kopia arkiveras vid prévande enhet.

Den prévande bor ocksa upplysas om att hen sjalv behover skicka in sitt betyg for
registrering inom ramen for gymnasieantagningen.

? Skolverket har utarbetat foreskrifter om utformningen av betyg efter provning; se SKOLFS
2016:16.
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Grupp C. Vid de tillfdllen en prévning gors vid den provandes hemskola, i samband
med den obligatoriskt anordnade lovskolan, ska det nya betyget fyllas i av den provande
lararen och signeras i betygskatalogen. Om den prévande har betyg sedan tidigare ska
savil det gamla som det nya betyget framgé av betygskatalogen. Lararen ska dven fylla i
betyg efter provning (SKOLFS 2016:16 Skolverkets foreskrifter om utformningen av
betyg efter provning i grundskolan och specialskolan). Rektor ska signera bade
betygskatalog och betyg efter provning.

Administrator ser till att den provande far motta betyg efter provning i original och att ett
nytt slutbetyg utfdardas och skrivs ut. Administratoren ansvarar vidare for att en kopia av
betyget arkiveras tillsammans med en utskrift av den provandes slutbetyg, samt att de nya
betygen rapporteras till gymnasieantagningen INDRA2.

Om den obligatoriskt anordnade lovskolan organiseras vid en annan skolenhet, ska
provande ldrare fylla i betyg efter provning (SKOLFS 2016:16 Skolverkets foreskrifter
om utformningen av betyg efter provning i grundskolan och specialskolan). Rektor vid
lovskolan ska signera betyg efter provning.

Administratoren vid den obligatoriska lovskolan ser till att den prévande far motta betyg
efter provning i original samt att fvd kopior tas, varav den ena arkiveras pa lovskolan, och
den andra skickas till provandes hemskola.

Administratoren vid obligatoriska lovskolan ansvarar for att rapportera in de nya betygen
1 gymnasieantagningen INDRA?2.

Rektor vid hemskolan tar emot de nya betygen efter provning och registrerar dessa i
betygskatalogen och signerar. Om den provande har betyg sedan tidigare ska saval det
gamla som det nya betyget framgé av betygskatalogen.

Administrator vid den skola ddr provningen genomgdtts ser till att ett nytt slutbetyg
utfardas och skrivs ut. Administratoren ansvarar vidare for att en kopia av betyget
arkiveras tillsammans med en utskrift av den provandes slutbetyg.
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2.7 Eventuell avgift for provning

Enligt forordning (1991:1124) om avgifter for
Tank pél provning inom skolvésendet far huvudmannen for
utbildning ta ut en avgift av den som vill ga

Vid arkivering ska
S igenom sirskild anordnad prévning i grundskolan.

betygskopiorna ordnas
efter Avgift far dock inte tas ut for den som har gatt ut

personnummerordning grundskolan och saknar godkdnt betyg i det dmne
och hanteras i en egen provningen gdller."” Avgifterna for provning

arkivbO)S dar det S ka tillfaller huvudmannen och far uppga till hogst
framga att det ar 500 kronor

slutbetyg efter prévning.

Administratoren pa skolan dar prévningen utfors,
skriver en kundfaktura (stélld till den prévande)
som ansvarig rektor for prévningen attesterar.
Administratoren skickar dérefter kundfakturan till
redovisningstjinst. Handléggare vid redovisningstjénst skickar ut fakturan till den
provande.

2.8 Ersattning till larare respektive verksamhet

1. En provning ska i forsta hand ske inom ordinarie arbetstid men kan, om det inte
passar med schemat, hanteras genom schemaéndring med 14 dagars varsel for
larare med ferietjanst, och minst 10 dagars varsel for larare med semestertjanst.
Vid annat fall utges erséttning enligt kollektivavtal. Detta géller bdde nér elev
genomgar provning vid sin hemskola, och dven da préovande, som inte &ar
inskriven i grundskolan 1 Géteborgs Stad, genomgér provning vid Santosskolan.

2. Om prdvningen sker i anslutning till den obligatoriskt anordnade lovskolan ingér
det i den avtalade ersdttningen for lararen.

3. Till Santosskolan ges en sérskild ersittning utifrén det sirskilda uppdrag som
Santosskolan far genom denna rutin, ndmligen att genomf6ra provningar dé en
provande inte gar i grundskola i Goteborgs Stad (provande i grupp B).

4. Grupp B uppskattas omfatta 10 provande per &r. En fast budget ldggs avseende
detta och kommer Santosskolan till del.

En provning tar uppskattningsvis 10 timmar, a 250 kr, for en larare plus sociala
avgifter/provning. Alltsa 25 000 kr i 16nekostnad plus sociala avgifter. Dessa
kostnader konteras pa akt/AO PROV.

10 Avgift kan sdledes inte tas ut i samband med prdvning inom obligatorisk lovskola.
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